
Une adresse pour tous
Des sous-adresses correctes

La prestation «Sous-adresse» de La Poste Suisse permet 
de délivrer à votre adresse (boîte aux lettres ou case  
postale) des envois de la poste aux lettres pour plusieurs 
personnes ou entreprises, sans que les envois soient  
adressés spécialement.

Pour bénéficier de la prestation «Sous-adresse», il vous
faut remplir une demande ad hoc auprès de votre office
de poste.

Prix par demande de prestation «Sous-adresse» 
dès le 1er janvier 2003

Frais de traitement (enregistrement/modification) CHF 20.–

Taxe annuelle CHF 20.–

Dès 2003, les frais de traitement et la taxe annuelle seront facturés au préalable.

Vous pouvez résilier en tout temps les sous-adresses enregistrées
auprès de votre office de poste au moyen du formulaire  
«Sous-adresse».

Remarques importantes au sujet de la prestation  
«Sous-adresse»
 Les envois destinés à des sous-adresses sont remis au lieu de 

destination à un destinataire autorisé (adresse principale).
 Une demande de sous-adresse valable doit être signée par les 

titulaires de l’adresse principale et de la sous-adresse. Si le  
titulaire de l’adresse principale dispose d’une procuration ad 
hoc, sa signature suffit.

 En signant la demande de sous-adresse, le titulaire de 
l’adresse principale reçoit l’autorisation de réceptionner tous 
les envois (y compris les envois avec «justificatif de distribu-
tion»), à l’exception «des envois à remettre en main propre», 
qui ne sont remis qu’au destinataire en personne.

 Sur demande, la Poste communique à qui les envois destinés 
à une sous-adresse sont remis.

La prestation «Sous-adresse»

Les envois destinés à une sous-adresse doivent être munis des
données de l’adresse principale (rue et numéro ou case postale 
et numéro, NPA et localité).

Exemple 1

Adresse Sous-adresse Adresse
principale  correct

Etude d’avocats Müller Meier Vêtements SA Meier Vêtements SA
Av. de la Gare 35 Av. du Simplon 25 Case postale 435
Case postale 435 1094 Paudex 1000 Lausanne 7
1000 Lausanne 7

Les envois adressés à Meier Vêtements SA à Paudex ne sont 
pas réexpédiés à 1000 Lausanne 7.

Exemple 2

Adresse principale Sous-adresse Adresse correct

Riviera Mode SA Boutique Angelo Boutique Angelo
Rue de Lausanne 2 Rue du Lac 10 Rue de Lausanne 2
1800 Vevey 1800 Vevey 1800 Vevey

Les envois adressés à Boutique Angelo, rue du Lac 10, ne sont
pas réexpédiés à Riviera Mode SA.

La prestation «Sous-adresse» ne comprend aucune pres-
tation de réexpédition.

Une autre solution gratuite 

La Poste garantit également une distribution irréprochable et,
qui plus est, gratuite aux sous-adresses sans que vous ayez  
besoin de remplir une demande de sous-adresse. A cet effet,  
il vous suffit
 de marquer correctement votre boîte aux lettres
 de faire adresser votre courrier correctement

Exemple de boîte aux lettres correctement marquée
 Boîte aux lettres avec plusieurs noms

Exemples d’adressage correct
 Max Müller Société Müller SA
 c/o Hans Muster c/o Hans Muster
 Max Müller Max Müller Max Müller
 p.adr. Hans Muster  c /o Hans Muster  à l’att. de
   Société Muster SA

Etude d’avocats Müller
Meier Vêtements SA
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