
Distinta d’impostazione
Le distinte d’impostazione per le lettere indirizzate 
del servizio interno
Si semplifica decisamente la compilazione della distinta 
d’impostazione per la spedizione di invii postali indirizzati.

A cosa serve la distinta d’impostazione?

Una distinta d’impostazione (DIM) è necessaria per la spedizione 
di lettere indirizzate e provviste del segno di affrancatura PP.

DDI Online

Con la nostra applicazione internet gratuita DDI Online vi offria-
mo lo strumento ausiliario più efficiente e semplice per la com-
pilazione di una distinta d’impostazione.

Tutti i clienti possono utilizzare il modulo online semplicissimo da 
compilare, approfittando al contempo di una procedura veloce 
e dell’eliminazione di conteggi errati dovuti a moduli non com-
pilati correttamente.

DDI Online
Al sito ww w.posta.ch/ddionline è possibile compilare una distinta 
d’impostazione in qualsiasi momento. Ecco i vantaggi:

■■ disponibilità di tutti i prodotti e dei prezzi,
■■ conteggio e somma automatici di tutte le posizioni registrate,
■■ possibilità di registrare sulla stessa distinta d’impostazione 
anche gli invii indirizzati per l’estero,

■■ nessun login necessario.

Soluzione alternativa: la DIM cartacea (DIM 101)

La distinta d’impostazione per lettere del servizio interno (DIM 
101) è adatta per impostare spedizioni all’interno della Svizzera  
senza opzioni supplementari, quali prestazioni preliminari o 
impostazione nei centri.

Sul retro trovate maggiori informazioni inerenti alla compilazione 
della DIM 101.

Informazioni generali

Se desiderate pagare in contanti per degli invii PP, non è più 
necessario compilare una distinta d’impostazione. Basta sempli-
cemente consegnare gli invii allo sportello postale e provvedere 
al pagamento in contanti. Come ricevuta vi verrà consegnato 
uno scontrino.

Informazioni più dettagliate su ww w.posta.ch/affrancare.

La Posta Svizzera
Centro servizi Affrancatura
Sternmatt 6
Kriens, casella postale
6002 Lucerna

Telefono 0848 202 101
ww w.posta.ch/affrancare
affrancatura@ posta.ch



Distinta d’impostazione DIM 101
Come compilarla

La «Distinta d’impostazione lettere del servizio interno» 
(DIM 101) è necessaria in caso d’impostazione d’invii della 
posta-lettere indirizzati e provvisti di affrancatura PP per 
la Svizzera.

Vi preghiamo di seguire le seguenti istruzioni per la  
compilazione.

	 1.	Mittente: 
		 1° riga = nome/cognome/ditta 
		 2° riga = via 
		 3° riga = casella postale 
		 4° riga = NPA e località 
	 2.	Indirizzo dello speditore
	 3.	Campo per indicazioni personali del cliente, 

che appariranno anche sul dettaglio della 
fattura.

	 4.	Il numero di riferimento fattura di nove 
posizioni è obbligatorio. Esso figura sulla 
fattura mensile della Posta. Il numero deve 
appartenere all’indirizzo indicato alla rubrica 
«Mittente». Questo numero consente di 
risalire in modo inequivocabile alla modalità 
di pagamento da utilizzare per la fattura-
zione. 

	 5.	Se optate per l’addebito diretto sul conto 
postale indicate il numero del conto postale.  

	 6.	Modalità di pagamento: scegliere tra 
«Addebito al conto postale» o «Fattura»

	 7.	Indicazione del prodotto:
		 - posta A
		 - invio singolo di posta B
		 - invio in grandi quantità di posta B
		 - raccomandata
		 A seconda del prodotto, avete a disposizione 

due righe per la registrazione.
	 8.	Quantità di invii impostati. 
	 9.	Peso singolo dell’invio. 
	10.	Formato
		 Il formato deve essere precisato:
		 B5 = 176 x 250 mm
		 B4 = 250 x 353 mm
		 Spessore > 20 = invii fino al formato B5 con 

spessore oltre i 20 fino ai 50 mm (soggetti a 
supplemento) 

	11.	Sbarrare con una crocetta le caselle concer-
nenti i servizi supplementari o supplementi 
desiderati

	12.	Prezzo singolo per invio = prezzo di listino 
compresi supplementi 

	13.	Importo totale in franchi = quantità di invii 
x prezzo singolo. 

	14.	Possibilità di registrare un altro prodotto,  
p. es. Dispomail

	15.	Totale complessivo = somma di tutti i campi 
«Importo totale in franchi»

	16.	Firmare il modulo
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