Briefschreibset 1

Ideen fiir Montag

Briefe untersuchen

Vorgehen

1. Die folgenden sechs Briefe werden je drei- bis viermal kopiert und — wenn maglich in pas-
sende, beschriftete Kuverts eingepackt — verteilt. Die Schilerinnen und Schuler untersuchen
den ihnen zugeteilten Brief mit Hilfe der Checkliste. Anschliessend finden sich jene, die
denselben Brief untersucht haben, in Kleingruppen zusammen und vergleiche ihre Lésungen.

2. Samtliche wesentlichen Merkpunkte zur Briefdarstellung werden gesammelt und auf Pla-
katen fur alle zuganglich zusammengefasst (Thema: «Teile des ... briefs»). Je nachdem, ob
private Korrespondenz oder Geschaftsbriefe untersucht wurden, sind die Teile etwas anders.
Die Teile und Beispiele dafiir notieren.

3. «Wasist hier falsch?» Die Schilerinnen und Schuler schreiben einen Brief, bei dem die einzelnen
Teile nicht zueinanderpassen (die Anrede passt nicht zum Gruss, der Gruss am Schluss passt
nicht zum Text, der Tonfall ist nicht richtig gewahlt usw.). Anschliessend werden die Briefe num-
meriert und im Klassenzimmer aufgehangt. Alle Schulerinnen und Schuler zirkulieren im Schul-
zimmer von Brief zu Brief, suchen die Fehler und notieren sich jeweils Briefnummer und Fehler.
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Die Schwei

Hallo Manuela

Du kavnst dir vicht vorstellen, wie schuer es wir

fallL, dir diesen Brief zu schretben. Du hast wir

voller Vertrauen deine LTeloLTvgs—C’\D, die. wicht welr

erhallich tst, QMSSCLTCL\.C\/\. lel Wage €S fast wicht

2U sagey\: lel f?vw\c sre. vicht welur! e ko wair

ejV\.ﬁacl« wicht vorstellen, wo e ste LTcgey\ jd_assey\

Labe, aber es st die walhrheit: Ste ist wicht welr

ZU ..ﬂT\/\o\ey\. e ko el das wur wfeo\ergu{ww\cl«em?

lch weiss, worte helfen da wicht viel. Aber es tut
wir SO Schrecklich leid! Glaub wir, tch wochte dicl

als Freundin viicht verlieren! BHde verzeild Mache

el dir vt etner anderen €D eine Freude? Darf el

dichh wmaal s Ko enladen?

oder hast du etnen anderen VOFSCL\L&\J?

lch bin Sa\/\Z zerknirsceht ... lass bitte bald etidas

von dir lhoren!

Herz LTCL\S‘é

Mar 'éj \a
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Stefan Sonderegger
Bahnhofstrasse 13
3000 Bern

Mirrer AG
Storen
3400 Thun

29. April 2006
Beanstandung unsorgfaltige Reparatur

Sehr geehrter Herr Haberli

lhr Storenmonteur hat bei uns am 21. April dieses Jahres eine defekte Store im Wohnzimmer
geflickt. Was wir erst im Nachhinein gemerkt haben: Die Tapete neben der Storengurte ist mit
schwarzen Fingerabdriicken Ubersat. Da die Gurte normalerweise durch einen Vorhang verdeckt
ist, war der Schaden nicht sofort sichtbar.

Wir bitten Sie, den Schaden bei uns bis 10. Mai 2006 zu beheben. Andernfalls werden wir auf
lhre Kosten die Tapete reinigen lassen.

Freundliche Grisse

. S A pr—

Stefan Sonderegger
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Die Schwei

Liebe Gotte Sabina

dqu kavnst dir wicht vorstellen, wie ich wich dber dein Packls
gefrewt habe. Dass du ein grosser Amerika—Fan bist, habe ich
j awu&s—é. Dass du aber an mich devkst und wir von deiner
Reise eimen so coolen Gurtel W\T‘&HV\SS‘(,, das hatte ich wicht
ervartet. Alle sind immer neidisch, wevn sie sehen, was fir
eine tolle Gotte idh habe, und erzahlen wmir, welch schreck-
liche Geschenke sie selbst edralten: violette Nahkastchen,
L\D\V\O\(jﬁS‘éﬁck‘éﬁ, Pullis bis zu den &nien! Do habe ich es (ju‘é,
dass du so gevau weisst, Was wmir 54&LL£ wd Was &ns st
Der Gurtel Passf W\C(ja(j(fé Zu meiner neuen Sommerhose.

lch werde rtcl/\{ja Lﬁp aussehen, wenn ich damit am See end-
La\/\(jsloa Ziere.

Nochwals Janz herzlichen Dank! du hast wmir eine grosse

Freude acwmcl«f.

Liebe Grisse

Deine A\/So\

PS: Konmst du wieder einmal bei uns vorbei?

L haben i Moment Ju\/\(je; Hasen!
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Peter und Stefanie Haller
Bachstrasse 70
6330 Cham

Vermietungs-AG
z.H. Herrn U. Mdller
Bergstrasse 50

6330 Cham

10. Oktober 2006
Kiindigung der Wohnung an der Bachstrasse 70 in Cham

Sehr geehrter Herr Miller

Da wir unser Haus endlich fertig umgebaut haben, werden wir in den nachsten Monaten
umziehen. Wir kiindigen daher unsere Wohnung an der Bachstrasse 70 per 31. Marz 2007.

Freundliche Grisse

Peter'und Stefanie Haller
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Die Schwei

Liebes Grost

Gestern habe idh es erfahren, und es madht mich auch
Jone ‘fraurb. lch habe mich immer so Jcﬁrcu{, Wevw Miezi
auf dem Fenstersims sass und auf die Strasse schaute,
Wern Wir mit dem Auto zufuhren — s0 als habe sie uns
ervartet. Und vwun ist dein (jd.TCH,CS Katzchen im Katzen-
himmel. Miezi hafte es so viele Jahre schon bei dir. Ste
hat wmwmer so zufrieden auf deinem Schoss (jesdzmurr*é, hat
uns wmit Miauen e;wxlo-(iaV\JCV\ wnd wie ithre Krallen Se;zd(j{. el
werde sie auch vermissen.

unsere Nachbarin hat vor drei ’l'a(jeV\ ewen b\}ur.fi JuV\(jcr
Katzchen bekommen. wirdest du dich Gber ein Junges Katz-
chen freuen? wieder ein ’lfée,rti‘? lch wirde dir so Jeve ein

neues Katzchen schenken! Lass doch von dir horen!
Herzliche Grisse

Sabriva
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Checkliste

Untersuche den Brief, den du erhalten hast, und kreuze die jeweils richtige Losung an oder notiere auf

der Zeile deine Beobachtungen.

Worum geht es bei deinem Brief?
Dank
Entschuldigung
Kindigung
Reklamation
Liebe
Gratulation
Bewerbung
Beileid
Aufmunterung
Einladung
anderes, namlich

Oooooooooooao

Ist es ein
O privater Brief?
O ein Geschaftsbrief?

Mit welchem Schreibmittel wurde der Brief
geschrieben?

O Computer

O von Hand mit

Wer hat den Brief geschrieben?
O ein Kind

O ein Jugendlicher

O ein Erwachsener

An wen richtet sich der Brief?

O an eine Firma

O an eine Bekannte/Verwandte
O an eine Freundin/einen Freund
O an

Wird der Empfanger geduzt oder gesiezt?
Welche Formen findest du?

Welche Teile kommen im Brief vor?
(alle ankreuzen, die vorkommen)

O Datum

Anrede

Betreff

Absender

Empfanger

Beilage

PS

Ooooooao

Wie ist der Brief unterschrieben?

O mit Vorname und Nachname

O mit abgekirztem Vornamen und Nachnamen
O nur mit Vorname

Welche Farbe hat das Briefpapier?
O weiss
O andere, namlich

Ist es verziert?
O ja, namlich mit
O nein

Kommen im Brief andere Satzzeichen als Punkte
und Kommas vor? (alles ankreuzen, was zutrifft)
O Ausrufezeichen

O Fragezeichen

O Gedankenstrich

Werden umgangssprachliche Woérter gebraucht,
die Jugendliche heute verwenden?

O ja, namlich
O nein






