
Eine Adresse für viele
Korrekte Unteradressierung

Die Dienstleistung «Unteradresse» der Schweizerischen 
Post ermöglicht es, an Ihre Adresse (Briefkasten bzw. 
Postfach) Briefpostsendungen für verschiedene Personen 
oder Firmen zuzustellen, ohne dass die Sendungen  
entsprechend angeschrieben sind.  

Möchten Sie von der Dienstleistung «Unteradresse»
profitieren, müssen Sie auf Ihrer Poststelle einen entspre-
chenden Auftrag Dienstleistung «Unteradresse» ausfüllen.

Preis je Dienstleistung «Unteradresse» ab 1. Januar 2003

Bearbeitungsgebühr (Neueröffnung/Änderungen) CHF 20.–

Jährliche Gebühr CHF 20.–

Bearbeitungsgebühr und jährliche Gebühr werden ab 2003 im Voraus fakturiert.

Laufende Aufträge «Unteradresse» können Sie jederzeit eben-
falls mit dem Formular Dienstleistung «Unteradresse» kündigen.

Wichtiges zum Auftrag Dienstleistung «Unteradresse»
 Sendungen an Unteradressen werden am Empfangsort einem 

bevollmächtigten Empfänger (Hauptadresse) ausgehändigt.
 Ein gültiger Auftrag «Unteradresse» muss sowohl vom Inhaber 

der Hauptadresse wie auch vom Inhaber der Unteradresse 
unterzeichnet werden. Legt der Inhaber der Hauptadresse 
eine entsprechende Vollmacht vor, genügt seine Unterschrift.

 Mit der Unterzeichnung des Auftrages «Unteradresse» erhält 
der Inhaber «Hauptadresse» die Berechtigung, alle Sendungen 
(inkl. Sendungen mit «Zustellnachweis») entgegenzunehmen. 
Eine Ausnahme bilden «eigenhändige Sendungen», welche 
nur an den Adressaten persönlich ausgehändigt werden.

 Auf Anfrage teilt die Post mit, wem die Sendungen an eine 
bestimmte Unteradresse ausgehändigt werden.

Dienstleistung «Unteradresse»

Die Sendungen an eine Unteradresse sind mit den Adressanga-
ben resp. Postfach mit Nummer, PLZ und Ort der Hauptadresse 
zu versehen.

Beispiel 1

Hauptadresse Unteradresse Korrekte
  Adressierung

Müller Advokatur Meier Handels AG Meier Handels AG
Hauptstrasse 35 Rainstrasse 25 Postfach 435
Postfach 435 3202 Frauenkappelen 3000 Bern 7
3000 Bern 7

An die Meier Handels AG in Frauenkappelen adressierte
Sendungen werden nicht nach 3000 Bern 7 nachgesandt.

Beispiel 2

Hauptadresse Unteradresse Korrekte
  Adressierung

Herren Mode AG Boutique Angelo Boutique Angelo
Centralbahnplatz 2 Marktplatz 10 Centralbahnplatz 2
4051 Basel 4001 Basel 4051 Basel

An die Boutique Angelo am Marktplatz 10 adressierte Sendun-
gen werden nicht an die Herren Mode AG nachgesandt.

Die Dienstleistung «Unteradresse» enthält keine  
Nachsendeleistungen.

Die kostenlose Alternative 

Die Post garantiert eine einwandfreie und erst noch kostenlose
Zustellung an Unteradressen, auch ohne dass Sie einen Auftrag
Dienstleistung «Unteradresse» erteilt haben. Dazu müssen Sie 
ganz einfach
 Ihren Briefkasten entsprechend anschreiben
 Ihre Briefpostsendungen entsprechend adressieren  

lassen

Beispiel für einen korrekt angeschriebenen Briefkasten
 Briefkasten mit mehreren Namen

Beispiele für korrekte Adressierung
 Max Müller Firma Müller AG
 c/o Hans Muster c/o Hans Muster
 Max Müller Max Müller Max Müller
 p.A. Hans Muster  bei Hans Muster  z.H. Firma Muster AG

Müller Advokatur
Meier Handels AG
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