
Invio per elezioni e votazioni
Guida al servizio online «Distinta d’impostazione lettere»
Con il servizio online «Distinta d’impostazione lettere» create in modo semplice e rapido i docu-
menti per impostare i vostri invii per elezioni e votazioni.

Alla voce di menu «Mittente» inserite e 
controllate i vostri dati mittente. Quindi 
cliccate su «Avanti».

Accesso tramite il portale clienti della Posta
Registratevi nel portale clienti «La mia Posta» all’indirizzo 
www.posta.ch/mia-posta e aprite un account utente com-
merciale. Se disponete già di un account, potete accedere di-
rettamente inserendo il vostro indirizzo e-mail e la password. 
A registrazione avvenuta potrete ordinare il servizio online 
«Distinta d’impostazione lettere». Salvate il servizio online, ad 
esempio tra i preferiti della vostra area personale, per potervi 
riaccedere in seguito con più facilità. 

Creazione della distinta d’impostazione /  
del bollettino di consegna 
Per creare una nuova distinta d’impostazione, avviate il servi-
zio online «Distinta d’impostazione lettere» e cliccate nella 
panoramica sul pulsante «Crea nuovo ordine».

https://www.posta.ch/mia-posta


Alla voce di menu «Scelta prodotto» 
saltate la scelta rapida prodotto e, sotto 
«Selezionare un altro tipo di invio», 
selezionate il prodotto «Invio per ele-
zioni e votazioni». A questo punto clic-
cate su «Applica».

Sotto «Formato e peso» selezionate il 
livello di peso desiderato.

Alla voce «Dettagli prodotto» inserite 
il livello di peso dell’invio e indicate il 
numero di invii. 
Se impostate i vostri invii prespartiti in 
mazzi per circolo dei fattorini¹, inseriteli 
in  «Servizi aggiuntivi».  In seguito clic-
cate su «Aggiungi al carrello». 

Attenzione: l’indennità di sede non va 
registrata. Se autorizzata, verrà aggiunta 
automaticamente all’ordine in seguito 
all’impostazione e figurerà sul giustifica-
tivo del cliente.

¹ Requisiti: invii di peso superiore a 100 g, im-
postazione minima per impostazione e giorno: 
3000 invii, livello di spartizione per circolo dei 
fattorini e utilizzo del file di spartizione più re-
cente (cfr. anche 
www.posta.ch/prestazioni-preliminari).

https://www.posta.ch/prestazioni-preliminari


Cliccate su «Avanti al carrello».

Controllate il contenuto del carrello.

Se tutti i dati inseriti sono corretti, clic-
cate su «Avanti» (in caso contrario clic-
cate su «Azioni» -> «Modifica» e ap-
portate le modifiche desiderate).

Inserite altri dati che ritenete rilevanti 
sotto «Ulteriori dati» e cliccate su 
«Avanti».



A questo punto verrà visualizzata la 
conferma dell’ordine e potrete aprire 
subito i documenti. Con il pulsante «In-
dietro» potrete ritornare alla panora-
mica.

Eseguite il controllo finale dell’ordine e 
terminate l’operazione.

Accettate quindi le condizioni di impo-
stazione e cliccate sul pulsante «Tra-
smettere ordine a pagamento e 
stampare».
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Posta CH SA
Servizi logistici
Wankdorfallee 4
3030 Berna

www.posta.ch/elezioni-e-votazioni
N. tel. 0848 888 888
contactcenter@posta.ch

Cliccando su «Aprire documento» ver-
rà visualizzato direttamente il bolletti-
no di consegna. Il bollettino di conse-
gna stampato va consegnato alla Posta 
unitamente agli invii per elezioni e vota-
zioni.

mailto:contactcenter@posta.ch
https://www.posta.ch/elezioni-e-votazioni
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