Wahl- und Abstimmungssendung
Anleitung Onlinedienst «Aufgabeverzeichnis Briefe»

Mit dem Onlinedienst «Aufgabeverzeichnis Briefe» erstellen Sie schnell und einfach die fir die
Aufgabe lhrer Wahl- und Abstimmungssendungen bendtigten Aufgabedokumente.

Einstieg liber das Kundenportal der Post als Favoriten ab, um spater immer wieder einfach darauf zu-
Registrieren Sie sich im Kundenportal «Meine Post» unter zugreifen.

www.post.ch/meine-post und eréffnen Sie ein geschaftliches

Benutzerkonto. Falls Sie bereits ein solches besitzen, melden Erstellung des Aufgabeverzeichnisses/Lieferscheins

Sie sich einfach mit Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem Passwort Um ein neues Aufgabeverzeichnis zu erstellen, starten Sie den
an. Nach erfolgreicher Registrierung kénnen Sie den Online- Onlinedienst «Aufgabeverzeichnis Briefe» und klicken Sie in
dienst «Aufgabeverzeichnis Briefe» bestellen. Speichern Sie der Ubersicht auf die Schaltfliche «Neuen Auftrag erstellen».

den Onlinedienst zum Beispiel in Inrem persdnlichen Bereich

1/;1\5— > Meine Post > Aufgabeverzeichnis Briefe ‘ () Hilfe

‘ (\\\7 Kontakt

Aufgabeverzeichnis Briefe

Meine Auftrage Meine Vorlagen Meine Kundenliste Auftrage mit Teillieferungen

{é‘\} Einstellungen

Meine Auftrage

Erstellen Sie den Lieferschein fr lhre Sendungen Neuen Auftrag erstellen -+

@ Alle Auftrage

. N S v Erweiterter Filter
QO Von mir erstellte Auftrige Alle Status

Geben Sie unter dem Menupunkt i (2] @ D o
«Absender» |hre Absenderdaten ein Absender Produktauswah Warenkorb Weitere Daten Abschliessen

bzw. Giberprifen Sie diese. Danach

klicken Sie auf «Weiter».
Bitte wiihlen Sie einen Absender aus: |

@ ich bin der Absender
QO 1ch bin nicht der Absender

Keine Auswah Keine Auswah

Absenderadresse: Rechnungsreferenz:
500713610 (Test)

Ich gebe die Sendung auf [

fibrechen



https://www.post.ch/meine-post

Uberspringen Sie beim Meniipunkt
«Produktauswahl» die Schnellauswahl
Produkt und wahlen Sie weiter unten
bei «Versandart» das Produkt «Wahl-
und Abstimmungssendung» aus.
Klicken Sie danach auf «<Ubernehmeny.

Wahlen Sie unter dem MenUpunkt
«Format und Gewicht» die entspre-
chende Gewichtskategorie aus.

Geben Sie bei «Produktdetails» die Ge-
wichtsstufe der Sendung an und tragen
Sie die Anzahl Sendungen ein.

Falls Sie Ihre Sendungen vorsortiert in
Botenbezirksbunden aufgeben', geben
Sie dies unter «Zusatzleistungen» an.
Klicken Sie daraufhin auf «Zum Waren-
korb hinzufiigen».

Hinweis: Die Standortverglitung muss
nicht erfasst werden. Falls berechtigt,
wird sie nach erfolgter Postaufgabe
automatisch dem Auftrag hinzugefligt
und auf dem Kundenbeleg ersichtlich
sein.

"Voraussetzungen: Sendungen tber 100 g,
Mindestaufgabemenge je Aufgabe und Tag:
3000 Sendungen, Sortiertiefe Botenbezirk und
Verwendung des aktuellsten Sortierfiles (siehe
auch www.post.ch/vorleistungen).

Produktauswahl

dieSenung sutgetent (O

Das sich auf Buswiries

Austoamadatun

12012026 =

Sehnellauswahl Produlet O

Ihr Warenkorb ist leer

Varschau

Wahilen ader Suchbegrift scheeiben um Produktiisee zu filern

‘ Inland / Ausland Inland
Versandart Wahl- und

oder

‘Wohin méchten Sie thre Sendung versenden?

& @

Inland Ausland

Bitte wahlen Sie eine Versandart

A-Post

Zustellung am nachsten Werktag, auch samstags
O B-Post Einzelsendungen

Zustellung innert 3 Werktagen von Mo. - Fr.

B-Post Massensendungen (ab 350 Stiick)
Zustellung bis 6 Werktagen von Mo. - Fr.

OnTime Mail (ab 10000 Stiick)
Zustellung gemass Kundenwunsch

Wahl- und Abstimmungssendun
g 9

(O Biologische Laborsendung

o Katalog

QO professional Mail

(O Briefe mit Zustelinachweis
O Dpispomail

QO Andere

(O Palettenvergiitung (ab 10000 Stiick)

[Format und Gewicht|

Abstimmungssendung

Einzelpreis
Anzahl

Total

O Wahl- und Abstimmungssendung, B5, 1-100g - ab CHF 0.64

Format: bis B5 (25 x 17.6 cm; bis 2 cm Dicke)
Gewicht: 1-100g

(®) Wahl- und Abstimmungssendung, B5, 101-500g - ab CHF 0.87

Format: bis B5 (25 x 17.6 cm; bis 2 cm Dicke)
Gewicht: 101-500g

O Wahl- und Abstimmungssendung, B5, 501-1000g - ab CHF 1.29

Format: bis B5 (25 x 17.6 cm; bis 2 cm Dicke)
Gewicht: 501 -1000 g

Produktdetails

@ Gewichtsstufe

Gewichtsstufe (g)

101-120

Anzahl Sendungen

5000

7usatzleistungen

Zusatzleistung 1 (optional)

Keine Auswahl

Keine Auswahl

Botenbezirksbund, Wahl- und Abstimmungssendung

—__ung Apstimmungssenaang,

1 B5, 101-500g"

*  Achtung: Die Aufgabefristen
sind einzuhallen: siehe
Dokument

Zum Warenkorb hinzuftigen



https://www.post.ch/vorleistungen

Klicken Sie auf «Weiter zum Waren-
korb».

Priifen Sie lhren Warenkorb.

Falls ok: Klicken Sie auf «Weiter»
(ansonsten klicken Sie unter «Aktionen»
- «Bearbeiten» und nehmen Sie die
gewlinschten Anpassungen vor).

Erfassen Sie unter « Weitere Daten»
zusatzliche flr Sie relevante Daten und
klicken Sie danach auf «Weiter».

Das Produkt wird zum Warenkorb hinzugefiigt.

Was machten Sie als nachstes tun?

Weitere Produkte erfassen

1
| Weiter zum Warenkorb
|

AL Prod At sswshl

Warenkorb

Prodult Guwichi [g)

Warsnkab Weedters Daten Al hiegsan

Wiihi- widd Abstimermngisendeng, BS, -
- PR e T R

+ Botenbezirksbund, Wahi- und
Abstimmungssendung

Total

] Spekchorn und Schilleysen

s s

Absender Produktauswahil

Weitere Daten

Informationen zum Auftrag

-0150 -750,00

5000 00,00

i

| Warenkorb aktualisiesen

| Weitere Produkte erfassen 5 |

| Juristk

e 1

Warenkorb Weitere Daten Abschliessen

Aufgabeart

PP-Frankierung

Kundenreferenz

Kursderreherene i den Aultreg faptionsi]

Geben Sie dem Aultrag eine individuelle Bezeichnung

Bestellnummer Rechnung (optional}

Zusendung Kundenbeleg |

I_l Ich méchte den Kundenbeleg per F-Mail erhalten

O Diesen Schritt zukinttig dberspringen und die cben erfassten Daten i jeden weiteren Auttrag lbernehmen. Das Uberspringen kann in

den Einstellungen rickgdngig gemacht werden.

| Fwischensprichern & Schliessen




Prifen Sie danach den Auftrag final und A ¥ ¥ % 2

Schllessen Sle |hn ab Abiendet voduktauswahl Waienkart Weitere Dater Abichligiien
Abschliessen

Akzeptieren Sie dazu die Auflieferungs- Absnidar Autgeber

bedingungen und klicken Sie danach auf T TS

Tertkungs Tetthunse

«Kostenpflichtigen Auftrag erteilen Wackelorfes ¥ Warkhorfalien 2

014 Bem 014 Bemn
und druckeny. Aschnungsseteranz

50071 3610
Autgabedatum
12012026

Produkt Gewicht (g) Anzanl

Wahl- und Abstimmungssendung. B5, 101-5009 101 - 120 5000 Q870 435000
* [Botenberirkibund, Wakl- und

. -7
Arummengisendung e b

Tatal 5000 FH00.00

Informationen zum Auftrag
Aufgateeart
PP-Frankiersng

Kostenstels
Musstirtiang K56 1 - 098100000032 0w

Zusendung Kundenbeleg

Totalbetrag det Auftrages F600.00

Auflieferungsbedingungen

ch bestatige, die Auflieferyngsbedingungen gelesen zu haben Zudem nehme
wesden karn und die erfassten Sendurgen dem Absender nach Engilung des AuTirags in Rechnung gestellt werden

1
F] Spdéichin und Schiléisen | Furlick Rusfinieg Kischen

T Kenninis, dass der Aufirag nach dem Drucken richt mehr vesdndert

KostenpiBchtigen Auftrag eneilen und diucdioen

Es folgt die Auftragsbestatigung und {7} > Meine Post > Aufgabeverzeichnis Bricfe ?
Sie kénnen sogleich die Dokumente

offnen. Mit dem «Zuriick»-Button ge- Dokumente Wurden erstellt
langen Sie zuriick zur Ubersicht.
° Auftragsbestatigung

Vielen Dank fur den Auftrag.

Mach erfolgreicher Postaufgabe wird dieser Auftrag mit dem Status "Abgeschlossen”
gekennzeichnet. Ab diesem Zeitpunkt steht Ihnen das Kundendoppel in der
Auftragsubersicht zur Verfugunag.

Zudem wird der Auftrag mit der nachsten Monatsrechnung der Post CH AG in Rechnung
gestellt,

4 Dokument &ffnen|
[

2Zurlick zur Ubersicht




2016-036 (LS) 01.2026

Wenn Sie auf «kDokument 6ffnen»
klicken, dann wird Ihnen direkt der Lie-
ferschein angezeigt. Der ausgedruckte
Lieferschein muss zusammen mit den
Wahl- und Abstimmungssendungen
der Post Ubergeben werden.

P

Lieferschein
Adressierte Briefpost Form-Nr. 310
Absender Rechnungs-Referenz-Nr: 500713610

Musterhans
Musterhars Kurt
Altenbergstrasse 28
3013 Bern

Aufgeber

Musterhans
Musterhans Kurt
Altenbergstrasse 28
3013 Bern

Aufgabeart: PP-Frankierung

Kundenreferenz:

Anzahl Produkt / Zusatzleistungen Gewicht
5'000 Wahl- und Abstimmungssendung / BS, 101-500g 101-120 Gewichtstufe

Botenbezirksbund / Wahl- und Abstimmungssendung

Wird durch die Post ausgefullt:

Barcode: Bemerkungen:
o ([ [0 e
geprift Il

981650071361070922

freigegeben ]

Erstellt durch: vgk-musterhans@post.ch

Aufgabedatum:  12.01.2026 Seite 1/1

Post CH AG
Logistik-Services
Wankdorfallee 4
3030 Bern

Telefon 0848 888 888

www.post.ch/wahlen-und-abstimmungen

P



https://www.post.ch/wahlen-und-abstimmungen
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