Aufgabe der mit IFS/WebStamp/Wertzeichen
frankierten Sendungen

Sendungsubergabe — Empfehlung fur die Kunden

Wenn die Sendungen mit IFS, WebStamp oder Wertzeichen frankiert sind, wird
keine Trennung nach Produkt oder Format verlangt (ausgenommen Briefe mit
Barcode). Fiir eine speditive Verarbeitung von Postsendungen empfehlen wir

Ihnen, lhre Sendungen gemass der folgenden Weisung aufzubereiten und uns
zu Ubergeben.

Kleine Mengen (bis 1 Briefbehalter) — Die restlichen Sendungen sind in einen

Briefbehalter zu legen.

— Die Briefe mit Barcode sind immer von den
anderen Sendungen zu trennen.

Grossere Mengen (einzelne Produkte und
Formate); Ubergabe in Behilter

— Die Sendungen werden gemischt in den
Briefbehalter gelegt.

— Die Briefe mit Barcode sind von den anderen
Sendungen zu trennen (in einer Mappe oder
vorne im ersten Briefbehalter).

Grossere Mengen (gemischte Dienstleistungen)

— Standardsendungen bis zum Format B5 sind mit
dem Frankaturvermerk nach oben in die Brief-
behalter zu stellen. Die Adressen zeigen zur
gelben Markierung.

— Die Standardbriefe (>Format B5) sind in den
Briefbehalter zu stellen (nicht nach A/B-Post

— Sendungen mit grosserem Format werden in
getrennt; nicht ausrichtet).

die Briefbehalter gelegt. Die Adressen zeigen
nicht zur gelben Markierung.
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Briefe mit Barcode

Exemple 5A

B, RMUIMEN 050724 580
Rue Exemple 1 n—_—

1000 Exempleville

2300002

Monsieur
Pierre Dupont
Boveftstrasse 4
3007 Berne

Bitte geben Sie die Briefsendungen mit Barcode
immer getrennt von den anderen Sendungen auf
(in einer Mappe oder vorne im ersten Behalter).

Aufgabedokumente

Aufgabedokumente (Barcodeliste, gelbes Blich-
lein) sind den Sendungen beizulegen oder von
Hand zu Hand bei der Aufgabe zu tibergeben.

Sie kénnen die griine Mappe fiir folgenden Sen-
dungen mit Barcode nutzen:

— Betreibungsurkunden

— Gerichtsurkunden

— Brief mit ID-Check

— Einschreiben Ausland

— Priority Plus

— Internationale Kleinwarensendungen

Einschreiben Inland und A-Post Plus diirfen seit
dem 1.Juni 2026 nicht mehr in der griinen Mappe
mitgegeben werden.

Post CH AG www.post.ch/vorleistungen
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3030 Bern

Benutzen Sie bei Abholungen immer eine Mappe
fir den Dokumentenaustausch. Ihre Annahmestelle
steht Ihnen die Mappe zur Verfligung.

Die Aufgabedokumente und die griinen Mappen
mussen immer zusammen mit den Sendungen
Ubergeben werden. Legen Sie die Mappe gut sicht-
bar zuoberst in den Briefbehalter.
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