
Aufgabe der mit IFS/WebStamp/Wertzeichen  
frankierten Sendungen
Sendungsübergabe – Empfehlung für die Kunden

Wenn die Sendungen mit IFS, WebStamp oder Wertzeichen frankiert sind, wird 
keine Trennung nach Produkt oder Format verlangt (ausgenommen Briefe mit  
Barcode). Für eine speditive Verarbeitung von Postsendungen empfehlen wir  
Ihnen, Ihre Sendungen gemäss der folgenden Weisung aufzubereiten und uns  
zu übergeben. 

Kleine Mengen (bis 1 Briefbehälter) 

– �Die Sendungen werden gemischt in den 	
Briefbehälter gelegt.

– �Die Briefe mit Barcode sind von den anderen 	
Sendungen zu trennen (in einer Mappe oder  
vorne im ersten Briefbehälter). 

Grössere Mengen (gemischte Dienstleistungen)

– �Die Standardbriefe (>Format B5) sind in den 	
Briefbehälter zu stellen (nicht nach A/B-Post 	
getrennt; nicht ausrichtet).	

– �Die restlichen Sendungen sind in einen 	
Briefbehälter zu legen.

– �Die Briefe mit Barcode sind immer von den  
anderen Sendungen zu trennen.

Grössere Mengen (einzelne Produkte und  
Formate); Übergabe in Behälter	

– �Standardsendungen bis zum Format B5 sind mit 	
dem Frankaturvermerk nach oben in die Brief- 
behälter zu stellen. Die Adressen zeigen zur 	
gelben Markierung.

– �Sendungen mit grösserem Format werden in  
die Briefbehälter gelegt. Die Adressen zeigen  
nicht zur gelben Markierung. 
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Briefe mit Barcode 

Bitte geben Sie die Briefsendungen mit Barcode 
immer getrennt von den anderen Sendungen auf  
(in einer Mappe oder vorne im ersten Behälter). 

Aufgabedokumente

	

Aufgabedokumente (Barcodeliste, gelbes Büch-
lein) sind den Sendungen beizulegen oder von 
Hand zu Hand bei der Aufgabe zu übergeben.

Sie können die grüne Mappe für folgenden Sen-
dungen mit Barcode nutzen: 
– Betreibungsurkunden
– Gerichtsurkunden
– Brief mit ID-Check
– Einschreiben Ausland
– Priority Plus 
– Internationale Kleinwarensendungen

Einschreiben Inland und A‑Post Plus dürfen seit 
dem 1. Juni 2026 nicht mehr in der grünen Mappe 
mitgegeben werden.  

Aufgeführte Sendungen entgegengenommen  
Les envois indiqués ont été pris en charge  
Invii elencati presi in consegna  

Barcodeliste für Briefe mit Barcode
Liste des codes à barres pour lettres avec code à barres
Lista dei codici a barre per lettere con codice a barre

Erfassungsdoppel Barcode
Premier double de saisie code à barres
Prima copia di rilevamento del codice a barre

Inland
CH
CH

R-Aus.
R Etr.
R est.

Erfassungsdoppel Barcode
Premier double de saisie code à barres
Prima copia di rilevamento del codice a barre

Inland
CH
CH

R-Aus.
R Etr.
R est.

Total/Total/Totale Total/Total/Totale

Absender/Expéditeur/Mittente

Aufgeber (nur wenn nicht identisch mit Absender)
Déposant (uniquement lorsqu’il ne s’agit pas de l’expéditeur)
Speditore (solo se non coincide con il mittente)
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Vermerke der Post
Indications de la Poste
Annotazioni della Posta

Listen-Nr.
No des listes
n. lista

   

Kunden-Nr. Aufgeber
No du déposant 
N. speditore

   

Beleg für die Post
Justificatif pour la Poste

Copia per la Posta
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Post CH AG 
Logistik-Services
Wankdorfallee 4 
3030 Bern

www.post.ch/vorleistungen 
Telefon 0848 888 888 
contactcenter@post.ch   

Benutzen Sie bei Abholungen immer eine Mappe 
für den Dokumentenaustausch. Ihre Annahmestelle 
steht Ihnen die Mappe zur Verfügung.

Die Aufgabedokumente und die grünen Mappen 
müssen immer zusammen mit den Sendungen 
übergeben werden. Legen Sie die Mappe gut sicht-
bar zuoberst in den Briefbehälter. 


