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Créer un bordereau de dépot pour les envois
avec Letter ID

Voici comment utiliser Letter ID

Lors du dépdt, déclarez les envois avec Letter ID Déposez toujours les envois dans un office de poste,
a I'aide d'un bulletin de livraison PP (bordereau un centre courrier ou un centre logistique.

de dépot). Celui-ci peut étre établi rapidement et

facilement en ligne.

Lors de I’établissement du bordereau de dépdt,
choisissez «Affranchissement PP avec Letter ID»
et entrez le numéro d'ordre figurant dans le
code Datamatrix.

Composition du code Datamatrix

Le code Datamatrix Letter ID est un élément

visuel d'identification qui renferme des données

complémentaires sous la forme d'une chaine E‘:ngp‘gw F
de caractéres. 011 serne LZhcsst

Le numéro d’ordre sert, d'une part, a fournir des

indications sur I'état du tri (pour les envois triés
Code DMC:

mécaniquement) et, d'autre part, de numéro

d'identification pour la gestion des retours. 7568021500713611234560000004620047001234567890
Positions 16-21 =
Numéro d’ordre
(6 positions)

Création d'un bordereau de dépot

Lors de la création du bordereau de dép6t,
il convient d'établir la liaison entre les envois dé-
posés et I'ordre a |'étape 4 «Autres donnéesy. sélectionner 'action

. . i . >Bordereau de dépot > Configuration
Vous obtenez ainsi des informations sur le statut

Déposer des envois

1. Expéditeur 2. Produit 3. Panier 3 An5m5 5. Terminer
de traitement actuel de votre ordre ou d’'un
enVOi ISO|é :CLZI?SSZ:Z;DEHMMI'mdr:frrancmssementup avec Letter ID - 1_
Numéro d'ordre™ [i] [123456 | 2
. . . A . Référence client
1. Sélectionnez le type de dépot «Affranchisse- © saise ore (aiing Leter I 1 3,
©) Texte présaisi
ment PP avec Letter ID». Rec pour fe cient [1]
) Uniguement en ligne
® Erwqm par e-mail ? ® Saisie libre [1] présaisi [1]
2. Saisissez le numéro d'ordre ‘ ‘
(identique au code Datamatrix). o Envoi prysiaue
X . . e . précédent  Enregistrer etfermer . yivan it
3. Si nécessaire, saisissez des références client
individuelles.
Poste CH SA Téléphone 0848 888 678
PostMail serviceclientele@poste.ch
Courrier de transaction LA POS ’ E
Wankdorfallee 4
3030 Berne ) )
Dynamique jaune.
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