
Anleitung Rechnungsmanager 
Detailnachweis zur Postrechnung beziehen

1. Zugriff via:
www.post.ch/login 

2. Onlinedienst «Rechnungsmanager» aufrufen (Start):

3. Rechnungsmonat und gewünschte Rechnung auswählen:

4. Abfrage starten:

Kunden mit Briefversand easy können über den Onlinedienst  
«Rechnungsmanager» den Detailnachweis zur Sendung beziehen:

https://www.post.ch/login


5. Optionen wählen:

Wählen Sie unter dem Punkt «Rechnung (PDF)» die Option «Originalrechnung» aus, falls Sie die Rechnung, 
die Sie bereits physisch erhalten haben, auch digital wünschen. Falls Sie sie nicht in digitaler Form benöti-
gen, können Sie direkt Schritt 6 ausführen.

6. Für die Details (Einzelsendungen):

Wählen Sie unter dem Punkt «Spezialauswertungen» die Option «Briefversand Easy» aus und klicken Sie 
dann auf «Herunterladen».
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7. Meldung «download» erscheint unten auf dem Bildschirm, «Öffnen» anklicken

8. Die Dateien stehen zur Verfügung:

a)

b)

a) Alle Details auf Stufe Einzelsendung (Excel)
b) Die Originalrechnung als PDF
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Wankdorfallee 4 
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