
PREPARATION DES ENVOIS AVEC IFS 3
INDICATIONS IMPORTANTES POUR LES LETTRES  
AVEC CODE A BARRES SUISSE

CORRECT FAUX

Imprimer uniquement le code à barres s’il y a de la place 
sur l’enveloppe.

Utiliser un seul code à barres par envoi.

Les codes à barres imprimés par-dessus l’expéditeur  
ou le logo de l’entreprise ne sont pas lisibles.

Si deux codes à barres sont apposés sur un envoi, il est 
impossible de reconnaître lequel doit être scanné.

Logo, expéditeur

Les prix représentés s’appliquent aux envois prêts à l’envoi: 
 – Les envois sont correctement affranchis
 – Les envois sont munis d’un code à barres (avec numéro de licence d’affranchissement de l’expéditeur) 
 – Lors du dépôt d’envois, ces derniers sont accompagnés d’une liste des codes à barres

Pour les lettres avec code à barres, assurez-vous de ne pas utiliser la licence d’affranchissement  
Envoi de lettres easy. Sinon, l’envoi vous sera facturé deux fois. 
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Pour les prestations complémentaires, coller l’étiquette 
complémentaire à côté de l’adresse.

Les codes de prestations complémentaires ne peuvent 
pas être imprimés directement. Les prestations 
complémentaires sans l’étiquette complémentaire 
correspondante ne sont pas reconnues.

Le dépôt des envois est effectué avec une liste de codes 
à barres 21 (sert d’attestation de dépôt).

Aucune autre quittance ne doit être utilisée.

Collez ici l’étiquette 
avec code à barres  
«de – à».
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